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5/2020 sz.' F8igazgatoi utasitas
a koronavirus-jarvany enyhiilését kovetd valtozasokrol

A 2020. janiusaban bekovetkez6 fokozatos kormanyzati és Onkormanyzati enyhitések
eredményeként 2020. janius 15-t6l kezd6dden hatalyan kivil helyezem a 2020. marcius 12-1
téigazgatdi utasitast a koronavirus-jarvannyal kapcsolatos rendelkezésekrdl, illetve a 2020. aprilis 2-
1 f6igazgatdi utasitast a pandémias vészhelyzettel kapcsolatos megallapodasok érvényesitésérdl. Az
ezekben szerepl6 rendelkezések helyébe az alabbiak 1épnek:

1. A CSFK valamennyi tudomanyos kutatéja esetében megsziintetem a kotelezé otthoni
munkavégzést ("home office"). Ennek értelmében hétf6tol az alapértelmezett munkavégzési hely
az intézeti iroda, laboratérium, obszervatérium, stb., ami éppen az adott dolgozé munkakori
leirasaban szerepel.

2. Kivételes esetben kérvényezni lehet tovabbra is az otthoni munkavégzést a szervezeti egységek
vezet6itdl (intézetigazgatoktol, gazdasagi vezet6tdl, kozvetlenil a féigazgatd alatt dolgozo
munkatarsak esetében a f6igazgat6tdl), amelyek kapesan a nagyfokd rugalmassagot kérem minden
vezet6tdl. Az otthoni munkavégzésrdl ki fogunk alakitani részletes kutatokézponti szabalyzast,
hogy a jelenlegi keretek altal biztositott torvényi minimum lehetségeit bévitsiik. Fontos
megjegyzés: 2020. janius 15-t6] minden eltérést a munkahelyen t6rténé munkavégzéstol
pontosan vezetni kell a munkatarsak altal az OLM onlajn szabadsag- és munkaidg-
nyilvantart6 rendszerben.

3. A munkahelyre torténé visszatérés fokozatosan torténjen, amely soran a nagyobb létszamu
iroddkba, laboratétriumokba még 2020. jalius 15-ig csokkentett/valtott létszimokban térjenck
vissza a munkatarsak. Ennek pontos kialakitdsait a kutatocsoportok vezetSitél és az
intézetigazgatoktol kérem, figyelembe véve a helyi sajatossagokat.

4. A munkahelyi higiéniat tovabbra is gondosan fenn kell tartani, javasolt a maszkviselés legalabb a
sok ember altal latogatott terekben (elsésorban titkarsagok), illetve a konyhai k6zos étkezések
helyett célszerd megfontolni az iroddkban t6rténé ebédfogyasztast. Léguti panaszok
jelentkezésekor az érintett munkatars azonnal maradjon otthon, a tinetek sulyossaganak
figevényében pedig kérjen home office-t, vagy vegyen ki orvos altal igazolt betegszabadsagot.

5. A CSFK adminisztrativ mikodésének maximalis Gjrainditasahoz sziikségesnek tartom minden
egyes munkatars esetében a legalabb heti egy munkahelyen t6rténé megjelenést, még akkor is, ha a
munkahelyi vezetéje engedélyezte a huzamosabb idére vonatkozé otthoni munkavégzést. A
Gazdasagi Igazgatdsagon nagy szamban 6sszegytiltek elektronikusan jévahagyott, de még
fizikai alairassal el nem latott iratok (szamlak, teljesitési igazolasok, munkatigyi dokumentumok,
stb.), amelyeket sturgésen poétolni kell. Erre 2020. junius 30-at tiizém ki céldatumként és
kotelezd jelleggel el6irom az érintett kutaté és nemkutaté munkatarsak szamara az
alairasok potlasat.

6. Az otthoni munkavégzés kapcsan mutatott nagyobb rugalmassag mellett a heti jelentések
elkészitése tovabbra is kotelez6 azok szamara, akik heti négy vagy 6t napra home office-t
kérvényeznek. A jelentéseket az igazgatoknak kell bekiildeni minden héten pénteken délutan 5
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oraig. Felhfvom a tisztelt kollektiva figyelmét, hogy ezek az iratok eljutnak hozzam is, igy az
egysoros "dolgoztam egy cikken" tipusu jelentések nem elfogadhatdak.

7. A nemkutaté munkatarsakkal kotott munkaltatéi megallapodas hatalyon kiviil helyezésébdl
kovetkezben az otthoni munkavégzésre nem atallithaté munkatarsak (pl. takaritd, kertész,
gondnok) 2020. junius 15-t6l ismét kotelesek ellatni munkahelyi feladataikat a munkahelytikon.

8. A kulfoldi utazasok kapcsan a teljes tiltas helyébe a Magyar Kormany konzuli szolgalatanak
utazasi informacidinak kovetése 1ép. Ezeket a

https://konzuliszolgalat.kormany.hu/utazassal-kapcsolatos-friss-informaciok

cimen lehet elérni. Mindenki koteles a munkahelyi felettesével egyeztetni és igazgat6i engedélyt
kérni hivatalos céla kiutazasa el6tt, ami kizarélag a Magyar Kormany altal engedélyezett orszagokba
iranyulhat.

9. Kulfoldi vendégeket hasonlé moédon a hivatalos "Hungarian entry requirements”
informaciéknak megfelel6 orszagokbdl lehetséges fogadni.

10. Jelen sorok irasakor még nem ismertek a Magyar Kormany rendelkezései a nagyobb létszamu,
zart térben tartott rendezvények szabalyzasarodl. Junius 15. utan vidéken mar engedélyezettek a 200
fénél nem nagyobb események, Budapestre viszont még nincs kozponti iranyadas. Konferenciak,
workshopok szervezését nagyon erésen megfontolasra javaslom az idei évben és csak nagyon
indokolt esetben javaslom a megtartast akar még Gszi id6pontban is.

Dear Colleagues,

Following the recent developments concerning the COVID-19 crisis I repeal the two DG's decrees
from March 12 and April 2, 2020. To replace their regulations I issue the following set of orders as
a DG's decree, effective of June 15, 2020:

1. I suspend the obligatory home office for the researchers. Everyone is now expected to work in
his/her office as default.

2. However, there may be exceptions , for which one can request further extended periods of home
office. This will be permitted by the corresponding institute director who has the authorisation to
accept or deny a such request. Please note that I have asked the directors to be as flexible as possible
with home office requests. Please also note that every single deviation from the default 'working at
the work place' must be administered in the OLM online system.

3. I expect a gradual return to the offices that will lead to a full return by July 15, 2020. The exact
details of how larger offices and laboratories will be re-occupied by the people shall be negotiated
by the research group leaders and institute directors.

4. Elevated levels of hygiene are necessary as much as wearing facemasks in densely populated
areas, such as the secretariats. If you have any sign of coughing, running nose, etc., please stay at
home and depending on the severity of symptoms, request home office or go to a doctor and
request sick leave.

5. A significant amount of official documents has accumulated, which were electronically approved
but have never been signed physically. It is required by the law that real signatures must exist hence
I order to make up for those signatures by June 30, 2020, by all those who have such documents.
In general, I expect everyone to appear at least once a week at his/her workplace, even if he/she
has a permission for home office for a longer period of time.

6. While the practice for letting people work in home offices will be more flexible than in the past,
please note that writing weekly reports will remain obligatory for those who request four or
five days per week for home offices. These reports shall include some details of what you did
and not just a sentence or two. These reports are indeed read by the relevant officers of the research
centre!




7. Non-researcher staff members with a special agreement to stay at home are expected to return
by June 15.

8. If you plan to travel please follow the information from the consular service of the Hungarian
government, accessible here:

https://konzuliszolgalat.kormany.hu/utazassal-kapcsolatos-friss-informaciok

All work-related trips must be authorised in advance by the institute director and thoroughly
checked the actual rules of entry to/return from of the destination country.

9. The same with the visitors: please follow the information on the "Hungarian entry requirements"
of the Hungarian government. If in doubt, please consult your director.

10. As of writing, we do not know yet the official regulations of the larger mass events in Budapest.
I do not recommend organising any larger conference or workshop this year given the volatile
international situation.

Budapest, 2020. 06.15.
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